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केनरा बक 
धान कायालय, बगलरू 

 
 

ि तरीय बोली णाली 
 

के तहत 
 

प रसर को कराए पर दनेे के िलए 
 

 ततु द  तावेज 
 
 
 

ारा जारी 
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हमारी शाखाओ  के  नए प रसर म खोलने  के िलए वािणि यक थान के मािलक  स ेि तरीय बोली णाली 
के तहत ताव आमिं त कए जात ेह। शाखा के िलय ेभिूम तल पर एवं आव यक पावर लोड के साथ 

वसाय हतेु तयैार थान  चािहए | 
 
 

SN थान िजला तालुका 

1 
Gurgaon Dhanwapur / गुड़गांव 
धनवापुर 

गुड़गांव गुड़गांव 

2 Hisar Cantt / िहसार कट िहसार िहसार 

3 
Alpha International City, Karnal 
/अ ा इंटरनेशनल िसटी करनाल करनाल 

 
स्  तािवत दस्  तावजे िनम्  निलिखत ह ै: 

 
तकनीक  बोली: 
 
(i) स्  ताव आमंि त सूचना 
(ii) स्  तावकता  को िनदश 
(iii)  िनयम एवं शत  
(iv)  कापट ए रया प रभाषा  
(v)   स्  ांग म िविनदश 
 
िव ीय बोलीः  
 

स्  तुत प रसर क  दर/ कराया का िववरण िविधवत सभी पषृ्  ठ  पर स्  तावक ारा हस्  ता रत सभी 
उपरोक्  त दस्  तावजे  को बक को स्  तुत कया जाना ह।ै  
 

*************** 
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स्  तािवत प रसर को कराय ेपर लने ेहतेु ऑफर आमिं त सूचना  
   

सामा  शासन अनुभाग                        टेलीफोनः  0184-4034892, 8572800777 
अचंल कायालय                                                फैक्  स न.  0184 - 4063657 
17-18, से टर-12,                   ई-मलेः    pecokar@canarabank.com  
करनाल 132001 
केनरा बक का व ् यि /फम से प े/ कराये के आधार पर वािणि यक प रसर लेने का योजन ह ै
ि स्  तरीय बोली  णाली के तहत ऑफर आमंि त करते ह िजसका िववरण िनम्  न ह।   
1. आव यकताए:ँ 

थान्   कैटग
री 

आव क े  
(कारपेटके आधार 
पर) 

िट िणयाँ 

थान: गड़ुगावं धनवापरु 
 
िजला. : गडुगावँ 
 
तालकु: गड़ुगावं 
 

शहरी 2000 वग फुट तक 
 

क) प रसर भूतल पर होना चािहए 
। 
ख) प रसर म पया  पािकग 
होनी चािहए ।  
ग) यूनतम आव क पावर लोड 
25-30 िकलोवाट होना चािहए ।  
घ) स्  टांग म रज़व  बक के 
िदशा िनदशो के अनुसार यूनतम 
200 वग फुट े  मे बोलीदाता 
के ारा बनाया जायेगा । 

थान:िहसार कट 
 
िजला. :िहसार 
 
तालकु:िहसार 
 

शहरी 2000 वग फुट तक 
 

क) प रसर भूतल पर होना चािहए 
। 
ख) प रसर म पया  पािकग 
होनी चािहए ।  
ग) यूनतम आव क पावर लोड 
25-30 िकलोवाट होना चािहए ।  
घ) स्  टांग म रज़व  बक के 
िदशा िनदशो के अनुसार यूनतम 
200 वग फुट े  मे बोलीदाता 
के ारा बनाया जायेगा । 

थान: अ फा इंटरनशेनल िसटी, करनाल 
 
िजला. : करनाल 
 
तालकु: करनाल 
 

शहरी 2000 वग फुट तक 
 

क) प रसर भूतल पर होना चािहए 
। 
ख) प रसर म पया  पािकग 
होनी चािहए ।  
ग) यूनतम आव क पावर लोड 
25-30 िकलोवाट होना चािहए ।  
घ) स्  टांग म रज़व  बक के 
िदशा िनदशो के अनुसार यूनतम 
200 वग फुट े  मे बोलीदाता 
के ारा बनाया जायेगा । 
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2. भावी तावकता  से अनुरोध ह ै क उपरो  आव यकता  को पूरा करने हते ु तािवत द तावेज 
उपरो  कायालय पते स े ाप्  त कर सकते ह ैया हमारी वेबसाइट www.canarabank.com से भी 
डाउनलोड कर सकते ह.ै  

 
3. ताव िविधवत प से भरा आ हो (और उसके उपर) एक सील ब द िलफाफे म “प रसर को 

कराये पर लेन ेहते ु स्  ताव'' िलखा होना चािहए (िजस स्  थान के िलए स्  ताव दया गया ह ैउस 
स्  थान, े  का उ लेख कर) उपरोक्  त पते पर  दनांक 21.11.2023 को सायं 3.30 बजे तक 
सामा  शासन अनुभाग, अंचल कायालय म स्  ताव जमा करवा सकते है। स्  तुतकता य द एक से 
ज्  यादा स्  थान के िलए आवेदन जमा करता ह ैतो अलग-अलग स्  थान के िलए अलग-अलग आवेदन 

स्  तुत कर। 
4. तकनीक  बोली उसी दन 21.11.2023 सायं 3.30 बजे उपरो  कायालय म बोली दाता  के सामने या 

अिधकृत ितिनिधय  (िजनको बोली दाता ारा चुना गया) के सामने खोली जाएगी। 
 दलाल या म य थ के ताव पर िवचार नह  कया जाएगा । केनरा बक िबना कसी कारण बताए कसी भी 

ताव या सभी ताव को पूण/ आिंशक तौर पर वीकार या अ वीकार करन ेका अिधकार रखता ह।ै 
 

 
         बक के ािधकृत अिधकारी के हस्  ता र    
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तावकता  को िनदश 
 

1. आमंि त ताव सूचना, तावकता  को िनदश, िनयम और शत, तािवत प रसर का 
तकनीक  िववरण, कापट े  प रभाषा, ांग म िविनदश एव िव ीय बोली तावक ारा 

तुत कए जाने वाले ताव म शािमल होगी । 
2. ताव  ि तरीय बोली णाली म तुत कया जाना ह ैजैसे तकनीक  बोली और िव ीय बोली। 
3. तकनीक  बोली म सभी आव यक जानकरी ावली के प म होनी चािहए और उसम स पि  

संबंधी जानकारी भी होनी चािहए जैसे क तावक का नाम और पता, े फल, लाट का 
थान,पूण प स ेमंजूर योजना क  ित/ वसाय माण प , प े पर दया जाने वाला लोर 
े , आंत रक समापन का वणन, सुिवधाएँ, अिधकृत िबजली पावर लोड, स पि  के योग, 

वािम व क  पुि  क  शीषक रपोट और प  िव े यता का वणन और प रसर को कराये पर 
लेने के िलए अ य उिचत िनयम और शत(क मत के अलावा) तकनीक  बोली सीलब द ेिलफाफे 
म ततु क  जानी ह ै (िच हत िलफाफा-1) िजसके ऊपर (---------------------- 
स्  थान े ) केनरा बक शाखा/ कायालय के िलए प रसर को कराये पर लेने हेतु तकनीक  
बोली िलखा जाना ह ै। तावक का नाम और पता िबना चूके िलफाफे पर िलखा जाना ह ै।   

4. िव ीय बोली म केवल िव ीय िववरण होना चािहए जैसे क कापट ए रया के आधार पर ित 
वग मी. कराया/मू य और अ य िव ीय िनिहताथ । िव ीय बोली सीलब द ेिलफाफे म तुत 
कया जाना ह ै (िच हत िलफाफा-2) िजसके ऊपर (----------------------------
---- थान, े ) केनरा बक शाखा/कायालय के िलए प रसर कराये पर लेने हतेु िव ीय 
बोली । तावक का नाम और पता िबना चूके िलफाफे पर िलखा जाना ह ै।   

5. दोनो ब द िलफाफे एक बङे सील ब द िलफाफे म तुत कए जाने ह ै िजसके ऊपर 
...................... थान े ) हतेु प रसर को कराये पर लेने हते ुआमं ण सूचना 
िलखा जाना ह ैऔर ऑफर आंमि त सचूना म दए गए पते पर अिंतम ितिथ तक एव समय से पूव 

तुत कया जाना ह ै।    
6. िनधा रत ितिथ और समय के बाद तुत ताव पर डाक दरेी या कसी कारण से ई दरेी, क  वजह 

से ताव पर िवचार नही कया जाएगा और उसे िवल ब से ा  आ माना जाएगा । 
7. िन िलिखत द तावेज क  ितयां तकनीक  बोली के साथ तुत क  जाए ंिजसका िववरण िन  के प म 

तुत कया जाए ।   
      क.  तल योजना का एक सेट, अनभुागो , प रसर का बाहरी न शा एवं साइट योजना का िववरण  

हो जैसे क मु य वेश सङक, दोनो तरफ सङक, एव ंसङक के कसी भी तरफ क  चौङाई और 
आसपास क  स पि  इ या द ।  

ख. जाचं के अिधकार क  ितिलिप और टाइटल डीड क  ितय  के साथ अंवेषण रपोट । 
ग. स म ािधकारी से गैर कृिष योजन के िलए भिूम के उपयोग के पातंरण से संबिंधत द तावजे     

तुत कर ।  
8. ताव द तावेज का सभी कॉलम िविधवत भरा होना चािहए और कोई भी कॉलम खाली नही होना 

चािहए। ताव प  के सभी पृ  पर तावकता/अिधकृत ह ता रकता के ह ता र होने चािहए। संयु  
वािम व के मामल ेम, सभी संयु  मािलक  ारा (तकनीक  बोली िव ीय बोली) के सभी  पृ  पर 

ह ता र होने चािहए। कसी अ र के ऊपर दोबारा िलखना या फेदी याही का उपयोग होने पर 
तावकता ारा िविधवत मािणत होना चािहए। अधरूा या गलत सूचना के साथ स्  तुत स्  ताव 

अस्  वीकृत कर दया जाएगा। 
9. तािवत द तावजे म थान अगर अपया  पाया जाता ह ैतो ऐसी ि थित म तावकता को अलग से 

सीट संल  करना ह ै।  
10. तुत ताव तािवत द तावजे म िन द  शत/ िनयम  के अनपुालन स्  व प होना चािहए। य िप, 

िविन दष्  ट िनयम/शत  के  अलवा आपका कोई अन्  य मत ह ैतो एक अलग सीट म अलग से स् तुत 
कया जाए । बक िबना कोई कारण बताए आपके कसी मत को स्  वीकार या अस्  वीकार करने का 

अिधकार रखता ह ै। 
11. एक से अिधक स पित के ताव हतेु यके स पित का अलग से ताव तुत करना होगा। 
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12. i)   हमारे उपरोक्  त कायालय म तावक क  उपि थित म ताव आमिं त सचूना म िनधा रत ितिथ              
एवं समय पर तकनीक  बोली खोली जाएगी। तावक को उनके िहत के िलए सलाह दी जाती ह ैिनि त 
तारीख को िनधा रत समय पर प चंे । 
  

 ii)  बक ारा तािवक शॉट िलस्  टड तावकता  को िलिखत प म सूिचत कया जाएगा तथा स्  तुत 
प रसर के स्  थान का िन र ण कया जाएगा । 
 

 iii) साइट का दौरा करन ेके बाद तकनीक  बोली का मूल्  यांकन िविभन्  न मानको के आधार पर कया 
जाएगा जैसे स्  थान, उपलब्  ध सुिवधाएं, िविशष्  टता, आसपास का प रवेश जल जमाव/बाढ़ आ द, भवन 
िनमाण क  गुणवता, प रसर क  आंत रक लआेउट क  भावका रता और िब डग म प रसर का लआेउट 
आ द और िव ीय बोली खोलने के िलए उपयक्ु  त स्  ताव को शाटिलस्  ट/चनुाव कया जाएगा । 

13. कसी भी प म कया गया चार तावक को ताव से बाहर कर दगेा|  
14.    तकनीक  बोली खोलन ेक  तारीख से ''तीन महीने'' क  न्  यूनतम अविध के िलए स्  तुत स्  ताव 

िवचार के िलए खलुा रहगेा। 
 

15. शॉट िलस्  ट ताव के मू याकंन का तरीका  

 चुने तावकता  क  बोिलय  को िनम्  न वेटेज िववरण के अनुसार तकनीक  वािणि यक आधार पर 
मू यांकन दया गया ह।ै   

क. तकनीक  मू याकंन  - 60% 
ख.  िव ीय मू याकंन   - 40% 
 

शाटिलस्  ट प रसर क  तकनीक  बोली का मूल्  यांकन िनम्  निलिखत मानक  और वेटेज के साथ कया जाएगा 
और रे टग का िनणय कया जाएगा । 
  

शाटिलस्  ट प रसर के िलय ेिव ीय बोली खोली जाएगी और 40% वेटेज के िलय ेमूल्  याकंन कया जाएगा। 
िव ीय बोली क  न्  यूनतम बोली बचमाक मानी जाएगी और 100% अंक दए जाएंगे (अथात 40 अंक) 
। अन्  य स्  ताव  के िलए अंक उनके ारा बताई दर के अनुपात म आवं टत अंक  के आधार पर दए 
जाएँगे। 

स्  ताव क  अंितम रै कग तकनीक  मूल्  यांकन और िव ीय मूल्  यांकन म ाप्  त कुल अंक  के अनुसार क  
जाएगी। उदाहरणात्  मक उदाहरण िनम्  न के प म स्  तुत ह।ै 

16. तावकता  से अनुरोध ह ै क वह िव ीय बोली म न्  यनू ्तम संभव बोली जमा कर । उसके 
पश्  चात् एल-1 के साथ उपरोक्  त िववरण के अनुसार बातचीत/िवचार िवमश कया जाएगा।  

17. ताव केवल िनधा रत ा प म तुत कया जाना चािहए। ताव िनधा रत ा प म ततु न करन े
पर अस्  वीकृत कर दया जाएगा। तावकता दस्  तावजे  म दी जानकारी के अनुसार ''कापट ए रया 
प रभाषा” और ''स्  ांग म '' िविनदश  को ध ् यान से समझने के बाद ही कराये क  बोली के िलए 
अनुरोध कर। 

18. केनरा बक िबना कारण बताए कसी भी ताव को स्  वीकार करन ेया अस्  वीकार करने का अिधकार 
रखता ह ैया ताव पर व्  यि गत िनणय ले सकता ह ैऔर न्  यूनतम बोली को भी स्  वीकार करन े के 
िलए बाध्  य नह  ह।ै 
 

तावकता  तकनीक  मू याकंन के 
िलए अकं   
(60 अकं) 

िव ीय बोली म 
बताई ित 
वगफूट दर   

िव ीय मू याकंन 
के िलए अकं   
(40 अकं) 

कुल अकं और ि थित  

1  2  3  4  5=(2+4) 
क. 55.00 50.00 36.00 91.00-उ तम कोर  
ख. 33.00 45.00 40.00 73.00 

ग. 37.00 55.00 32.73 69.73 

घ. 56.00 52.00 34.61 90.61 



 7

स्  थानः                                    मुहर के साथ स्  तावक के हस्  ता र  
दनांकः 
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िनयम और शत  
 

1. स पि  अनुकूल वातावरण के साथ अ  छे वािणि यक  थान और सावजिनक सुिवधा  जैसे बस  टॉप, बक,  
बाजार अ  पताल  कूल आ द के िनकट ि थत होनी चािहए । 

2. प रसर के अंदर और आसपास के े  म कसी भी जगह पानी का जमाव नह  होना चािहए । 
3.  तावक बक कमचा रय  और ाहक  के वाहन  के िलए पया  त पा कग क  जगह उपल  ध कराए । प रसर के 

सामने का िह  सा एवं वशे उिचत होना चािहए । 
4.  यवसाय के िलए तैयार प रसर को ाथिमकता दी जाएगी । ऐसे प रसर के मािलक को बक ारा अपेि त 

िविधवत्  ांग म और अ  य िसिवल/इले क कल िनमाण को पूरा करके  ताव क   वीकृित के दो महीने के 
भीतर प रसर का अिधकार स पना होगा । 

5. पुरा  तािवत े  एक ही मिंजल पर और बेहतर होगा य द ाउंड लोर पर ही उपल  ध हो ।  तािवत प रसर 
ाउंड लोर+म  यतल या ाउंड लोर और पहली मंिजल आ द म िवभािजत हो तो इस मामले म दोन  मंिजल 

एक आंत रक सीढी़ से पर  पर जुडे होनी चािहए और बक के अन  य उपयोग के िलए सीढी़ उपल  ध होनी चािहए 
तथा उसका अिधकार बक के पास होना चािहए । 

6. प रसर िवशेषतः हो  ड कया जाएगा । अगर यह प े पर दया ह ैतो प े क  अविध के बारे म जानकारी प ा 
समझौते क  ितिलिप, ारंिभक ीिमयम और आगामी कराया  तुत कया जाए । उप-प े को मुनािसब 
मािणत कया जाएगा शीषक रपोट  वािम  व िस  करेगा और  प  ट िव े यता सलं  न कया जाना ह ै। 

7. प रसर के िलए प ा समझौता मािलक के साथ पूरा कया जाएगा । 
8. 5 साल म दसूरी  लॉक के िलए कराए म वृि  के साथ प े क   यनूतम अविध 10 वष होगी ( ामीण/अध शहरी -

10%  से 15%, शहरी-15% से 20%  तक और मे ो - 15% स े20%) बक से प रसर खाली करवाने के संदभ म 
 यनूतम नो टस अविध 3 महीने होगी । 

9. कराए का भुगतान केवल कापट ए रया के आधार पर कया जाएगा । बक के ारा प रभािषत कापट े  के 
अनुसार उिचत माप के बाद कापट ए रया का िनधारण कया जाएगा । 

10. मौिलक कराए म वतमान और भिव  य के सभी कर/उपकर तथा गृह कर, स पि  कर और नगर िनगम कर को भी 
कराए म ही शािमल कया जाएगा । रखरखाव शु  क और सेवा शु  क जैसे सं  था शु  क आ द को भी शािमल कया 

जाएगा । प रसर का अिधकार हण करने क  ितिथ से कराए का भुगतान कया जाएगा । मािसक प ा कराए के 
अित र  त कोई भुगतान नह  कया जाएगा । य द  ताव कता कसी भी कार के कर /शु  क आ द म वहन करने 
के िलए सहमत नही ह ैतो इसका  प  ट प से  ताव म उ  लेख कया जाए । 

11. कराए के भुगतान पर लागू दर के अनुसार GST बक ारा वहन कया जाएगा। 
12. बक  तुत प रसर के अ  दर अपना ऑन-साइट एटीएम  थािपत कर सकता ह ै। एटीएम के िलए अित र  त कराए 

का भुगतान नह  कया जाएगा । दसूरे श  द  म दये कराया सयंोिजत शाखा े  और एटीएम े  के आधार पर 
िनधा रत कया जाएगा । बक के आ कटे  ट क  परेखा के अनुसार  तािवत े  के अ  दर एटीएम के िनमाण 
का खच   तावकता के  वय ंके खच  म शािमल होगा । 

13.  तावकता  वतं  मीटर के साथ अपने  वयं के खच पर आव  यक पावर लोड दान करना सुिनि त कर । भ-ू
 वामी ारा उजा मीटर उपल  ध कराया जाएगा बक के ारा केवल उपभो  ता शु  क का भुगतान कया जाएगा । 

14. प रसर के िलए आव  यक मता के साथ भुिमगत टक/ऑवर हडै टक और पंप के साथ पया  त और िनरंतर पानी 
क  आपू त – ाथिमकताः नगर िनगम के पानी क  आपू त क   यव  था हो । नगर िनगम के पानी क  आपू त नही 
ह ैतो, इस मामले म वैकि पक पीने यो  य पानी का  ोत उपल  ध कराया जाएगा, बक केवल वाि तवक खपत के 
शु  क को वहन करेगा। 

15. प रसर वसाियक होना चािहए तथा वसाियक होने का माण प  टे डर तावेजो के साथ स लगन होना 
चािहए। 

16. एन.ओ.सी डा/नगर प रषद/ नगर िनगम/ िड ट रक टाऊन लािनग से ा  होनी चािहए तथा टे डर तावेजो 
के साथ स ल  हो । 

17.  तावकता अपने खच पर मिहला  एवं पु ष  के िलए अलग शौचालय दान करेगा । 
18. प े क  अविध के दौरान आव  यकता के अनुसार प रसर क  मर  मत और रखरखाव का काय और िब डग को 

कराये यो  य एवं रसाव ूफ/वाटर ूफ बनाना भू  वामी का काय होगा । प रसर म पट का काय 3-5 साल म एक 
बार कया जाना ह ै। 
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19. करायेदारी क  अविध के दौरान य द बक अपनी क मत पर प रसर म कोई प रवतन करना चाहता ह ै तो 
 तावक मौजूदा प ा िनयम और शत  के अनु प परिमट करेगा । 

20. पंजीकरण और  टाप ूटी का शु  क भू  वामी और बक के बीच 50:50 के अनुपात म साझा कया जाएगा । 
20. आव  यकता पड़ने पर प ाकता  वय ंअपने खच पर आयकर और सांिविधक मंजूरी ा  त करेगा। 
21. कराय ेभुगतान पर मौजूदा दर के अनुसार (टीडीएस) आयकर म कटौती दी जाएगी । 
22.  तावक अपनी क मत पर उपल  ध करवाएं। 
        (क) बाहरी वेश के िलए फूल आकार का कॉ  पिसबल (खुलने और बांधने वाला) दरवाजा 
        (ख) आव  यक लॉ कग  यव  था के साथ बाहरी वेश ार के िलए रो लग शटर । 
        (ग) सभी िखड़ कय , व टलेटर और इस कार के अ  य खुले  थान के िलए एम एस  ि  स होनी चािहए ।         

 (घ) भवन का िनमाण ासंिगक आई एस कोड के अनु प और भूकंपरोधी होगा ।   
      (ड.) बक के साइन बोड, वी सैट, डी जी सैट/इ  वटर/सौर पैनल के िलए उिचत पया  त    थान क   यव  था। 
      (च) ामीण और अध शहरी े  म अ  छी गुणवतां वाली िसरेिमक टाइल फश और शहरी और     महानगरीय 

े  म िवटरीफाइड फश होने चािहए । 5 फूट िसरेिमक टाइल डडेो के साथ शौचालय म फसलन रिहत 
िसरेिमक टाइल फश होने चािहए ।  

      (छ)  सभी सैिनटरी फ टग और शौचालय ए  सेसरीज जैसे कमोड, युराइनल, वॉश बेिसन,  और नल आ द 
मानक गुणवता के होने चािहए ।  

        (ज)  िबजली िवतरण णाली (भारतीय िव ुत अिधिनयम और  थानीय िबजली बोड के िनयम  और  िविनयम  
के अनु प) लाइट  वाइंट, पावर  वाइंट िडि  यशुन बोड और अ  छी गुणवता वाली अ थग सिहत हो। 

         (स)  बक के िवनेदश  के अनुसार जहां आव  यकता हो सुर ा के उ े  य से अपेि त सं  या म प  का मोचा दान 
कया जाए । 

  तावक के ह  ता र 
 थानः 

ितिथः 
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प रभािषत कापट ए रया 

 
कसी भी मंिजल का कापट े  वह े  होगा जो इमारत के िनम्  निलिखत भाग  को छोड़कर होगा ।  

 
1. साधन (पु ष एव मिहला) 
2. आम बरामदा, माग, गिलयारा 
3. ऑपन बालकनी 
4. कॉमन एं ेस हॉल 
5. आम या िवशेष कार पोच 
6. आम सीढी ़और मोम्  टी 
7. अच्  छी तरह से िल ट और शा ट 
8. आम गैरेज/ पा कग जो सभी के िलए आम हो 
9. आम कटीन े  
10. एयर कंडीश नग निलकाएं और आम एसी संयं  कमरे  
11. पम्  प हाउस े  
12. दीवार  तथा त भो से अिधकृत स्  थान 
13. अन्  य कोई े  जो सभी कराएदार  के िलए आम ह ै। 

 
 
 
 
 
 
म / हम उपरोक्  त मद  के तहत अंतगत े  को छोड़ने के िलए सहमत  ंऔर संयुक्  त माप के बाद 
कारपेट े  के आधार पर कराया और उिचत अि म कराया स्  वीकार करने को तैयार  ं। 
 
   
 स्  थानः   
 दनांकः स्  तावक के हस्  ता र 
 


